SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG THPT BINH KHANH

Sé: 3%/ /KH-THPT BK Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 0K thing /0 nim 2021

KE HOACH
T6 chire Hdi nghi cin bg, cong chire, vién chire; xay dung va thyce hién
Quy ché dan chii co s& trong hoat dong ciia co s¢ hanh chinh nha nuée,
don vi sy nghiép cong lap, nam hoe 2021 - 2022

Can cir Cong van Lién tich s6 2609/GDPT-CPGD ngay 29 thang 9 nam
2021 cua So Gido duc va Dao tao va Cong doan nganh Gido duc Thanh phé Ho
Chi Minh vé huéng dan t6 chire Hoi nghi can b, cong chire, vién chiic; xdy dung
va thuwe hién Quy ché ddin chii co so trong hoat dong cua co so hanh chinh nhé
nuwoe, don vi sw nghiép cong lap nam hoc 2020 - 2021 ;

Can cit vao tinh hinh thuc té ciia don vi. Ban linh dao va Ban Chdp hanh
Cong doan truong THPT Binh khdnh xdy dung ké hoach t6 chire Hoi nghi can bg,
cong chire, vién chirc; xdy dung va thuc hién Quy ché dan chi trong hoat dong
cua don vi nhur sau:

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. T6 chtic Hoi nghi cén bo, cong chire, vién chiic (sau day goi tat 1a hoi
nghi) hang nim dé can bg cong chirc, vién chuec, nguoi lao dong (sau ddy goi tt
la CBCCVC) truc tiép tham gia dong g6p v kién vé quan ly va xay dung don vi
trong sach, viing manh.

2. Héi nghi duoc to chirc dan chu, thiét thue, bao dam céc noi dung quy
dinh tai Piéu 5 Nghj dinh sb 04/2015/ND-CP ctia Chinh phu.

3. Hoi nghi dugc to chirc hop 1é khi ¢6 it nhat 2/3 tong s6 CBCCVC (bao
gom ca dai biéu la nguoi lao dong 1am viée theo hop dong lao dong quy dinh tai
Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phu vé thyuc hién ché do
hop dong mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su
nghi¢p) cua don vi hodc it nhat 2/3 tong s6 dai biéu duoge triéu tap co mat duyr hoi
nghi. Nghi quyét cua héi nghi duoc thdng qua khi co trén 50% so ngudi du hoi
nghi tan thanh va noi dung khong tréi véi qui dinh ctua phap luat.

4. Hinh thirc hdi nghi
- Hoi nghj thuong ky: Té chire mdi nam hoc/nam mot lan.

- Héi nghi to chirc vao dau nam hoc méi (trong thang 10/2021).
5. Thanh phan tham du hdi nghi

Tat ca CBCCVC cua don vi.

[1. CONG TAC CHUAN BI TO CHU'C HOI NGHI

1. Hop tru bi



Nguoi ding dau co quan, don vi triéu tap hop tru bi dé thong nhat chu
truong, thong qua ké hoach, muc tiéu, noi dung hdi nghi; du kién thoi gian to
chirc hoi nghi; du kién sé luong dai biéu tridu tap.

Thanh phan du hop 1a dai dién cua cap td chirc hoi nghi, gom Nguoi dimg
dau, Bi thu cap uy, Chu tich Cong doan, T6 truong chuyén mon cac to.

Nguwoi dirng dau co quan, don vi ch udn bj cdc vin ban, bdo cdo sau:

- B4o cdo kiém diém viéc thyc hién cac nghi quvet chu truong cua Dang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc ¢6 lién quan den chirc néng, nhiém vu cua
don vi trong ndm hoc/ndm qua, can bam sat nghi quyet da dé ra dé danh gia ding
thanh tich dat dugc, nhiing mat ton tai yéu kém can khac phuc, chi ra dugc nhiing
nguyén nhan khach quan va chu quan, trach nhiém thudc vé tap thé, ¢4 nhan nao.

_ Béo c4o kiém diém viéc thuc hién nghi quyet hoi nghi nim hoc qua va
nhimg quy dinh vé thuc hién dén chut trong hoat dong cua don vi.

- Bao cao danh gla tong két va kiém diém trach nhiém cuia nguoi ding dau
co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam hoc.

- Béo cdo phuong hudng, nhi¢m vu thuc hién trong ndm hoc moi, can néu
chi tiéu, bién phap cu thé; tap trung cac bién phap nhim nang cao chét luong gido
duc, cai tién 18 16i 1am vigc, thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, lang phi,
cham lo cai thién doi song vat chét tinh than cho CBCCVC phat huy dén chu
trong hoat dong cua don vi.

Ban Chap hanh Céng doan co quan chudn bi van ban, bdo cdo sau:

- Bao céo tong két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuong va du kién
ndi dung phat dong phong trao thi dua trong nam hoc/nam méi; du thao ban giao
ude thi dua; Hudng din cach tién hanh hoi nghi tir céc T6, tién toi hoi nghi
CBCCVC don vi.

- Chi dao Ban Thanh tra nhan dan (sau day goi tit 12 Ban TTND) chuan bj
béo cdo tong két nhiém ky va chuong trinh cong tac, hoat dong cua Ban TTND
nhiém ky mdi dong thoi du kién nhan su bau vao Ban TTND.

- Du kién dé xuét voi Nguoi ding dau khen thudng cd nhén, tap thé cia
co quan, don vi c6 thanh tich trong cong tac va bién phap cai tién diéu kién lam
viéc, nang cao doi song ciia CBCCVC trong don vi.

- Ngoai cac van ban, bao cdo néu tai Piém a, b Khoan nay, Nguoi ding
dau thong nhat voi cong doan don vi quyét dinh cac ndi dung cong khai tai hdi
nghi hodc nhing noi dung ldy y kién CBCCVC tai hoi nghi theo quy dinh tai
Diéu 7, Biéu 9 Nghi dinh so 04/2015/ND-CP.

2. TH chirve ldy y kién can bd chii chdt va tri¢u tAp hdi nghi

N¢i dung Iay y k:en. Du kién s6 luong dai biéu triéu tap va phan b6 cho
cac don vi, thoi gian td chirc hoi nghi va du thao cac van ban, bdo cdo néu tai
Diém a, b Khoan 1 Muc A.



Thanh phan liy y kién la dai dién cuia cap 16 chive hji nghi, gom: Nguoi
ding dau, cip pho ctia ngudi dimg dau, Ban Chap hanh Cong doan, Bi thu cap
uy, Truong ban TTND, Truong ban nit cong, ngusi dimg dau cac Té thude don

Vi.

Nguwoi dirng dau phoi hop véi Céng doan don vi tong hop, tiép thu y kién
va hoan chinh du thao cac vin ban, bao cao dé lay y kién tai hoi nghi cta cac To
theo quy dinh tai Khodn 3 Muc A; quyét dinh triéu tap hoi nghi.

3. Tién hanh hdi nghi tai cic don vi to thude co quan, don vi

Nguoi ding dau cac don vi T, thudc don vi chu tri, ph01 hop vdi cong
doan cting cap t6 chire hdi nghi tai don vi T4, minh dé tong két, danh gig két qua
thue hién nhiém vu trong nam hoc/ndm qua, phuong hudéng nhiém vu nam
hoc/nam méi; viée trién khai nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai don vi;
thao luan, cho y kién déi véi dy thao cac van ban, bdo céo dugc gui xin y kién;
binh xét khen thudng; kién nghi, dé xuat.

Cht toa hdi nghi tai don vi T4, thudc don vi g6m Nguoi dung dau T va
T6 truong cong doan (Chu tich Cong doan bé phan). Chu toa cur thu ky ghi bién
ban hoi nghi.

4. Nguwoi dirng dau vacong doan co quan, don vi cin ct két qua hoi nghi
tai Khoan 3 Muyc A dé tong hop y kién, hoan chinh c4c vin ban, bao cdo dua ra
héi nghi cua don vi.

I11. TO CHUC HQI NGHI

1. Doan Chii tich va Thw ky hoi nghi

DBoan Chu tich gom Ngudi ding dau va Cha tich Cong doan don vi. Tuy
theo tinh chat, yéu cau can thiét ma Poan Chu tich cé Bi thu chi bg don vi.

Thu ky hoi nghi do Doan Chu tich ctr va thuc hién nhiém vu theo phan
cong cua DBoan Chu tich.

2. Chuong trinh, ndi dung hgi nghi

Nghi thirc khai mac:

Tuyén bo 1y do - Gi6i thiéu dai biéu.

Béo c4o s6 lugng CBCCVC du héi nghi.

G161 thiéu Poan Chu tich Hdi nghi.

Mo1 Doan Chu tich Ién chu tri hdi nghi.

Nbi dung hji nghi gom:

Doan Chu tich cur thu ky hoi nghj va moi 1én vi tri 1am viée.

Ngudi ding dau, Chu tich cong doan trinh bay cac van ban, bao cdo theo
phan cong CBCCVC du hoi nghi thao luan cac van ban, bao cdo; dé xuat, kién
nghi (néu co).
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Nguoi dung dau, Chu tich cong doan giai dap thdc méc, kién nghi cua
CBCCVC dbi vai cac ndi dung thude tham quyén, ban cac bién phap cai tién diéu
kién lam viéc, nang cao dol song ctia CBCCVC trong don vi.

Truong ban TTND trinh bay bdo cdo hoat dong cua Ban TTND trong
nhiém ky qua va chuong trinh cong tac nhi¢m ky mai.
Bau m&i Ban TTND
Thong qua Quy ché chi tiéu ndi b hodc sira ddi, bd sung quy che chi tiéu
noi bo cua don vi.
Té chire khen thudng ca nhan, tap thé ctia co quan, don vi co thanh tich
trong cong tac; phat dong phong trao thi dua.
Ky két giao udc thi dua gitra nguoi dimg dau voi to chie Cong doan.
Thong qua nghi quyét hoi nghi.
+ Thu ky bao céo toan van dy thao nghi quyét hoi nghi.
+ Poan Chu tich 13y y kién biéu quyét ciia hoi nghi.
Phét biéu chi dao cua cap trén
Ban T6 chtrc tuyén bd két thic hoi nghi.
3. Kinh phi t6 chic Hi nghi
Puoc bd tri tir ngudn kinh phi hoat ddng thuong xuyén cua co quan,
don vi.
4. TH chire thwe hién nghi quyét Hji nghi
Nguoi dimg dau phoi hop véi Cong doan don vi phd bién, huong dan, don

déc, to chirc trlen khai thuc hién nghi quyét hoi nghi; ct dau m01 dé phdi hop,
theo ddi, dé xuat xur ly kip thoi nhiing phat sinh trong qua trinh t6 chire thuc hién.

IV. NHUNG NOI DUNG CAN LUU Y
1. V& Quy ché dén chii co s&

Quy ché dan chu co s duoc Ban Chép hanh ‘Cong doan tham gia y kién
soan thao ndi dung (hodc sua déi, bo sung) va thong nhat bang vin ban, gui
Nguoi ding dau co quan, don vi xem xét trinh hoi nghi.

Vé ni dung: Phai cu thé, rd rang, phu hop véi dac diém thuc té cua don
vi; phai duoc hoi nghi CBCCVC cép T6 ban bac, thao ludn déng gop y kién va
duoc biéu quyét thong qua trong hoi nghi CBCCVC cua don vi; Nguoi ding dau

co quan, don vi ky quyét dinh ban hanh,

Vé cong khai: Nguoi ding dau co quan, don vi du toan truc tiép st dung
kinh phi ngan sach nha nudc, kinh phi khac phai thuc hién 3 cong khai, theo ding
mau quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua Bo Gido

duc va Pao tao.
Noi dung cong khai:
+ Cong khai chét luong dao tao;
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+ Cong khai cac diéu kién CSVC, doi ngii GV;
+ Cong khai thu chi tai chinh:

*Du todn, quyet todn mot s6 ndi dung chi chu yéu: Mua sim tr ang thiét b,
phucmU tién lam viéc, chi stra chita 16n tai san ¢ dinh, chi hoi nghi; viéc cong
khai cac ndi dung chi khac do Nguoi dimg dau co quan, don vi quy dinh.

”‘Cong khai cdn ¢t thu, muc dich thu, dbi tuong thu, murc thu, ndi dung chi
(d6i voi viée thu va str dung cac khoan dong gdp cua to chire, ca nhan).

Péi twong cong khai: CBCCVC; hoc sinh; Cha me hoc sinh.

Thoi diém cong khai: Xac dinh cu thé thoi diém nao cong khai cho timg
nodi dung cong khai (1.2.1) kém ké hoach cong khai céc noi dung trong nidm hoc.

Hinh thirc cong khai: Cong b trong hoi nghi CBCCVC ctia don vi dong
thoi niém yét tai don vi 90 ngay, ké tir ngay niém yét va céc hinh thtc cong khai
khac cho céc dbi tuong CMHS va HS.

Ve doi thoai: Bo6 sung nadi dung méi trong Quy ché dan chu co sé “Quy
dinh vé ddi thoai tai noi 1am viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Didu 63, Chuong
V B luat lao dong nim 2012 va quy dinh tai Khoan 4, Piéu 10 Chuong II Luét
Cong doan 2012, qua d6 xac dinh “Déi thoai tai noi lam viéc nhim chia sé thong
tin, tang cuong su hiéu biét giira Nguoi dimg dau co quan, don v1 va CBCCVC
dé xay dung méi quan hé hai hoa, 6n dinh, tién bé tai noi lam viéc”

Xac dinh rd muc dich, hinh thac déi thoai va thue hién quy ché dan chu co
o tal noi lam vig¢e, quy dinh rd trach nhiém cua t6 chic cong doan va Nguoi
dimg dau co quan, don vi trong to chirc ddi thoai.

Xac dinh thoi diém quy dinh dinh ky t6 chirc ddi thoai trong ndam hoc (cod
thé 2 1an/nam hoc, trong Hoi nghi CBCCVC va sau khi két thuc Hoc ky I).

Déi voi nhimg don vi ¢6 su thay d6i Nguoi dimg dau hodc Chu tich Céng
doan co sd thi té chiic trao doi y kién trong Ban Chap hanh va thong nhét véi
Nguoi ding dau co quan, don vi dé tao su dong thudn cao, trude khi Nguoi ding
dau ky ban hanh.

2. Vé Quy ché chi tiéu ndi bd

Bon vi da dugce giao thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém theo tinh
than Nghi dinh 56 43/2006/ND-CP cua Chinh phu ngay 25/4/2006 thi Nguoi
ding dau xdy dung, ky quyét dinh ban hanh va to chtrc pho bién, trién khai thuc
hién quy ché chi tiéu noi bo trong don vi (theo phu luc huéng dan néi dung xay
dung quy ché chi tiéu noi bo cua don vi su nghiép thuc hién ché d¢ tu chu ban
hanh kém theo Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 cua B Tai chinh)
sau khi di to chirc thao luan rong rai dan chu, cong khai trong co quan, don vi
(tap thé CBCCVC co quan, don vi ban bac, déng gép vy kién) va c6 v kién théng
nhat bang van ban cua Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi.

Ban Chap hanh Cong doan co s¢ ¢6 trach nhiém 1ap du tra kinh phi hoat
dong cia Ban TTND hang nim, theo tinh than Thong tu lién tich sé
40/2006/TTLT ngay 12/5/2006 cua B¢ Tai chinh, Ban Thuong truc
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UBTWMTTQ Viét Nam va Téng LPLD Viét Nam hudng dan vé kinh phi bao
dam hoat dong cua Ban Thanh tra nhén dan thé hién cu thé thu lao trach nhiém
cho cac thanh vién Ban TTND, trao ddi thong nhat véi Ngudi dimg dau don vi
va quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bo dé thuc hién.

3.Vé cong tic Thanh tra nhian dan

Ban Chap hanh Cong doan co so hudng dan Ban TTND thyc hi¢n bdo cdo
tong két hoat dong cua Ban TTND nhiém ky vira qua, xdy dung ké hoach hoat
dong nhiém ky moi.

N6i dung bao cdo chu yéu:

“Tong két:

+ Két qua giam sat viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang va phap
luat cua Nha nudc, nhi¢m vu cong tac hang nadm cua co quan, don vi; viéc thuc
hién céc ché do, chinh sach dbi véi CBCCVC theo quy dinh cua phap luat (dbi
chiéu véi céc chi tidu da dé ra trong nghi quyét hoi nghi).

+ Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo; viée st dung
kinh phi hoat dong tir nguon ngén sach nha nudc, su dung cac quy; viéc chap
hanh ché do quan ly tai chinh, tai san va cong tac tu kiém tra tai chinh cua don vi.

+ Két qua giam sét viéc thuc hién Quy ché dan chu co sd, ndi quy don vi.

+ Két qua giam sat vige tiép dan, nhén va xu ly don, thu khiéu nai, t6 cao;
viéc giai quyet khiéu nai, to cdo thudce tham quy én ctiia Nguoi dung dau co quan,
don vi; viéc thi hanh cac quyét dinh gidi quyét khiéu nai, xur 1y to cao da co hi¢u
luc phap luét tai co quan, don vi; viéc thuc hi¢n cac ket luén, quyét dinh xir ly vé
thanh tra, kiém tra cta co quan Nha nudc co tham quyén; viéc xtr ly cac vu viéc
tham nhiing, lang phi trong co quan, don vi.

4. Vé trang tri hoi nghi
Chu y cac chi tiét: trang tri, gioi thiéu Poan Chu tich, cir Thu ky, du thao

nghi quyet phat dong thi dua, khen thuong... phai co su chuan bi chu ddo trudce
khi to chirc hoi nghi.

*Phan trang tri: phong nén trén Hoi trudng (theo hudng dan).
V. CONG VIEC CAN THUC HIEN SAU HQI NGHI

Doan Chu tich va Thu ky hoi nghi ¢6 trach nhiém hoan chinh cac van ki¢n
theo nghi quyét hoi nghi; Nguoi dimg dau co quan, don vi ky ban hanh chinh
thurc; glao cho Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi thong bao két qua hoi
nghi, trién khai nghi quyét hoi nghi dén toan thé CBCCVC ctia don vi.

Tao diéu kién dé Ban TTND hoat dong theo phap ludt va bao dam cho
Cong doan thuc hién quyén kiém tra theo Luat Cong doan.

Nguoi dung dau phoi hop voi Ban Chép hanh Cong doan co quan thuc
hién béo cdo két qua hoi nghi ngan gon kem theo cac tai ligu hoi nghi, danh sach
Ban TTND n¢p vé chinh quyén va cong doan cap trén truc tiép, cham nhat 1a 10
ngay sau khi két thic hdi nghi.



Tét ca hd so cua hoi nghi don vi, bién ban hdi nghi cap to bién ban kiém
phLeu phiéu bau Ban TTND (niém phong can than) phai duoc tap hop va luu triv
day du tai don vi.

VI. XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG
HOAT PONG CO QUAN, PON VI

- Can cir quy dinh tai Nghj dinh s 04/2015/NB-CP va Théng tu 5O
01/2016/TT-BNV, Céng doan co quan cht dong dé xuat vi Ngudi ding dau co
quan, don vi thanh lap T bién soan xdy dung Quy ché dan chu ra soat, sia doi,
b sung hodc xay dung méi Quy ché dan chu trong hoat dong ctia don vi.

- Trong qua trinh tham gia xay dung quy ché dan chu, Cong doan don vi
lya chon thanh vién tham gia t6 bién soan xay dung quy ché dan chu va chu dong
de xuat dua vao quy ché dan chu nhing néi dung cu thé héa quy dinh phap luat
vé trach nhiém cua ngudi dimg dau don vi va cua CBCCVC trong viéc thyc hién
dan chu trong hoat dong ndi bo cua don vi gom

+ Nhitng viéc phai cong khai ¢&¢ CBCCVC biét;

+ Nhiing viée CBCCVC tham gia y kién, nguoi ding dau co quan quyét
dinh;

+ Nhitng viéc CBCCVC giam sat, kiém tra.

+ Trach nhi¢m cua nguoi dung dau co quan va cua CBCCVC trong quan
hé va giai quyét cong viée voi cong dan, co quan, to chie ¢6 lién quan.

+ Quan hé giita nguoi dimg dau co quan, don vi véi co quan cap trén va
voi co quan, don vi cap dudi.

Trén day la Ké hoach t6 chirc hoi nghi can bo, cong chure, vién chire; xay
dung va thuc hién quy ché dan chu cosd cla Truong THPT Binh Khanh, nam hoc

2021 = 2022,

Noi nhin:

- S& Giao duc va Pao tao (dé ble):
- Ban lanh dao truong;

- Té chuyén mén, T van phong;
- Cac Tb chire doan thé;

- Luu: VT.

Ngé Tan Hung






